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ERASMUS PRAKTIKUM (SMP)
Am Welcome Centre der FAU Erlangen-Niirnberg (Deutschland)

Vom 01. April 2015 bis 30.09.2015 (mindestens bis 31.08.2015), 40 Stunden pro
Woche

Die Friedrich-Alexander Universitat (FAU) Erlangen-Nirnberg ist die zweitgroRte Universitat
in Bayern, und pflegt enge Kontakte zu rund 500 Partnerhochschulen in mehr als 70
Landern. In mehr als 130 Forschungskooperationen arbeiten Wissenschaftlerinnen und
Wissenschaftler aus Erlangen und Nirnberg eng mit Spitzenuniversitaten in aller Welt
zusammen.

Das Welcome Centre ist eine zentrale Stelle an der FAU Erlangen-Nirnberg. Unsere
Aufgabe ist, internationale Doktoranden und Gastwissenschaftler bei der Planung und
Durchflihrung ihres wissenschaftlichen Aufenthalts administrativ zu unterstiitzen. Wir suchen
ab dem 01. April 2015 eine/n auslandische/n Praktikantin/en (bevorzugt EU-Staats-
angehdrigkeit) im Rahmen des Erasmus-Programms (SMP) fur funf oder sechs Monate.

Das Aufgabengebiet umfasst u.a.:

- Allgemeine Verwaltungsaufgaben (Ablage, Pflege der Datenbank etc.)

- Aktualisierung von Prospekten, Informationsblattern und Kontaktlisten

- Planung, Organisation und Mithilfe bei der Durchfihrung von Veranstaltungen fur
internationale Doktoranden und Gastwissenschaftler

- Unterstitzung bei der Betreuung internationaler =~ Doktoranden und
Gastwissenschaftler (umfasst unter anderem Information und Hilfestellung und
Begleitung bei Formalitdten sowie dem Leben und Arbeiten in Deutschland / der
Region Erlangen-Nurnberg)

- Allgemeine Unterstutzung des Teams Welcome Centre

Notwendige Qualifikationen:
- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
- Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
- Weitere Fremdsprachenkenntnisse sind von Vorteil
- Hohe Flexibilitdt (Einsatz auch am Abend und am Wochenende)
- Freude am Umgang mit Menschen aus fremden Nationen
- Sicheres Auftreten
- Zuverlassigkeit, selbstandiges Arbeiten

Wir bieten:
- Mitarbeit in einem freundlichen und aufgeschlossenen Team
- Aufwandsentschadigung von 350€/Monat
- Die Méglichkeit, an den Deutschkursen der Universitat teilzunehmen
- Vermittlung einer Unterkunft




Ihre Bewerbungsunterlagen:
- Lebenslauf mit Bild
- Motivationsschreiben (1/2 bis 1 Seite)
- Kopie des Reisepasses oder des Personalausweises

Das Praktikum sollte ein Pflichtpraktikum im Rahmen des Studiums sein, auf
jeden Fall missen die Praktikanten fur die gesamte Dauer des Praktikums
noch an der Heimatuni eingeschrieben sein (KEIN Praktikum far
Absolventen!). Die Finanzierung des Aufenthalts soll Uber ein an der
Heimatuniversitat beantragtes Erasmus-Stipendium far Praktikanten (SMP)
gesichert werden.

Bitte senden Sie die Unterlagen per Email an das Welcome Centre, Frau Kerstin Sommer,
kerstin.sommer@fau.de.

Wir freuen uns darauf, Sie bald in unserem Team willkommen zu heifRen!

Friedrich-Alexander Universitat Erlangen-Nurnberg

Referat fUr Internationale Angelegenheiten/Welcome Centre
Kerstin Sommer

Schlossplatz 4

91054 Erlangen
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